
 
 

 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung als PDF mit Angabe Ihres 
frühestmöglichen Eintrittsdatums an: 

Alois Dallmayr KG 

Dienerstraße 14-15 

80331 München 

 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
  
 
 
 

INSPIRATION. LEIDENSCHAFT. WEITBLICK.  

Der Name Dallmayr steht für herausragende Produkt- & Servicequalität mit einer mehr als 300-jährigen Tradition und ist 

eine der bekanntesten deutschen Kaffeemarken. Die Dallmayr Pralinenmanufaktur GmbH & Co. KG steht als 

Tochterunternehmen der Alois Dallmayr KG für erlesenste Zutaten aus aller Welt, feinste Rezepturen, viel Liebe zum Detail 

und einzigartige Frische. Mit innovativen Konzepten bieten wir „Genuss aus einer Hand“ und suchen Sie als: 

 

Assistenz (m|w|d) der Betriebsleitung 

Vollzeit oder Teilzeit (30 Stunden/Woche), ab sofort 

Ihre Aufgaben: 
 

• Unterstützung der Betriebsleitung in allen organisatorischen, administrativen und inhaltlichen Aufgaben  

• Allgemeine Sekretariatstätigkeiten, wie eigenverantwortliche Erstellung von Korrespondenz, Postbearbeitung und 
Organisation der Ablage 

• Zusammenarbeit und Kommunikation mit Partnern  

• Vorbereitende Buchhaltung in Form der Verwaltung von Belegen in DATEV  

• Pflege des Warenwirtschaftssystems 

• Sammeln von neuen Eindrücken und Ideen Rund um das Thema Verpackung und Produkt  

• Urlaubsvertretung der Betriebsleitung 
 

Ihr Profil: 
 

• Idealerweise verfügen Sie über Erfahrung im Lebensmittelbereich oder der Gastronomie  

• Sie zeichnet unternehmerisches Denken und Handeln sowie eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise aus 

• Sie bringen Teamorientiertheit, Aufgeschlossenheit, Zuverlässigkeit und ein hohes Maß an sozialer Kompetenz mit 

• Ein verbindliches, sicheres und freundliches Auftreten, Toleranz und Empathie zeichnen Sie aus 

• Sie haben eine Leidenschaft für und Lust auf Schokolade 

• Ein sicherer Umgang mit MS Office und Kenntnisse in Warenwirtschaftssystemen sind für Sie selbstverständlich 

• Sie verfügen über sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
  

Was wir bieten: 
 

• Ein tolles Betriebsklima mit flachen Hierarchien und einem herzlichen Miteinander 

• Geregelte Arbeitszeiten (Montag – Freitag), keine Schichtarbeit, Homeoffice-Möglichkeit in Absprache  

• Mitarbeiterrabatte über „Corporate Benefits“ 

• Intensive Einarbeitung sowie Weiterbildungsangebote  

• Monatlicher Essenszuschuss und 1kg Kaffee pro Monat 

• Gemeinsame Teamevents  

• Einen Arbeitsplatz in zentraler Lage mit guter Erreichbarkeit durch öffentliche Verkehrsmittel  

• Ein abwechslungsreiches, kreatives und innovatives Arbeitsumfeld und ein nettes Team, das sich auf Sie freut! 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittsdatums an: karriere@dallmayr.de  

 

Dallmayr Pralinenmanufaktur GmbH & Co.KG, Tegernseer Landstr. 185 c/d, 81539 München 
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